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708.03 Gorevden Ayrilma islemleri

Sorumlular Is Stiregleri Sureler

Baslangic

Personel / Yaz Personel Daire Baskanlhgi’'ndan Enstitli’ye gelen gérevden
isleri Birimi ayrilis yazisi ilgili personele teblig edilir.

Tahakkuk ve

Ayrilacak personel ilisik kesme islemleri icin tahakkuk ve
tasinir isleri birimine yonlendirilir.

Tasinir islemleri
Birimi

ilgili personelin gérevden ayrilma yazisina istinaden islemleri

baslatilir. 2547 sayili kanunun 13/b-4 maddesi uyarinca bagska

birime gérevlendirilmisse o birimden gérevden ayrilis yazisi
istenir.

Personel / Yazi
isleri Birimi

Gorevden ayrilis yazisina ilgili evraklar (SGK ¢ikis bildirimi,
Maas Nakil Bildirimi, Kimlik) eklenerek , Personel ve Strateji
Gelistirme, idari Mali isler Daire Baskanligina bildirilir.

Personel / Yazi
isleri Birimi

idari personel ve idari gérevi olan Akademik personel ise
EBYS yetkilendirme iptali icin Bilgi Islem Daire Baskanhgina
yazi yazilir.

Personel / Yazi
isleri Birimi

Personel / Yazi
isleri Birimi

ilgili personel igin ayrilis islemlerine dair biitiin evraklari ézliik
klasorine takilarak kaldirilir.
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