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İŞİN ADI

Mazeret İzin İşlemleri

KODU

903.05

TOPLAM SÜRE

20 Dakika

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Mazeret izni türüne göre gereken belgelerle birlikte 
izin formu çift nüsha doldurularak yazı işleri 

personeline teslim edilir.

İzin hakları kontrol edilerek talep ıslak imza ile onaya sunulur.

İlgili Personel

Personel/Yazı İşleri 
Birimi

Akupersonel programına giriş yapılır.

Personel/Yazı İşleri 
Birimi

Personel/Yazı İşleri 
Birimi

Bir nüshası personele verilir, diğer nüshası dosyasına kaldırılır.

10 
Dk.

5 Dk.

5 Dk.
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