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İŞİN ADI

Vekaletli İzin İşlemleri

KODU

903.05.01

TOPLAM SÜRE

1 Gün 30 Dakika

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Enstitü Müdürü için vekaletli izin formu doldurulur ve 
formdaki imzalar tamamlatılır.

Vekaletli izin formu ıslak imza ile Rektör onayına sunulur .

Rektör ün uygun görmesinden sonra üst yazı ile Personel 
Daire Başkanlığı na ve Strateji Geliştirme Başkanlığı na 

bildirilir.

Personel İşleri 
Birimi

Akupersonel programına  izin girilir.

Personel İşleri 
Birimi

Yazışması tamamlanan izin formu Müdür dosyasına kaldırılır.
Personel İşleri 

Birimi

Personel İşleri 
Birimi

Personel İşleri 
Birimi

10 
Dk.

1 
Gün

10 
Dk.

5 Dk.

5 Dk.

Form

file:///C:/Users/ha/Desktop/İŞ AKIŞ WEB/Personel İşleri/Vekaletli İzin Form.doc
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