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İŞİN ADI

Ders Programının Ek Ders Programına Girilmesi

KODU

105.04

TOPLAM SÜRE

5 Gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Anabilim Dalı 
Başkanı

Yarıyıl başında Enstitü Anabilim Dallarından gelen ders 
programları Enstitü Yönetim Kuruluna sunulur. 

Hazırlanan ders programı  uygun 
mu?

İlgili birime İade edilir.

Enstitü Yönetim 
Kurulu

EVET

Enstitü Yönetim Kurulu Kararı ve Ders programları 
doğrultusunda Ekders programına ders programı girişleri 

yapılır. 

Ders programı girişleri tamamlandıktan sonra öğretim 
üyelerinin ders yüklerinin kadrolarının bulunduğu birimlerden 

EBYS kanalıyla Enstitüye gelmesi beklenir. 

Enstitüde ders veren tüm öğretim üyelerinin Ders yükü 
Bildirim Formları  tamamlandıktan sonra  3 nüsha halinde 

çoğaltılır.  

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

HAYIR

3 Gün

2 Gün

3 nüsha çoğaltılan Ders yükü Bildirim Formlarının 2 nüshası 
Strateji Daire Başkanlığına gönderilir , 1 nüshası ise yarıyılın 

ilk ayındaki ekders ödeme evrağına takılarak kaldırırılır. 

2 Gün

5 Dk.

Tahakkuk Birimi
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