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KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

Satin Almada Tasinir Girisi

Sorumlular Is Stiregleri Sireler

Baslangi¢

Muayene ve Kabu

Teslim alinan malzemeler fatura ile karsilastirilarak Muayene @
Komisyon Uyeleri

ve Kabul Komisyon Uyelerince kontrolleri yapilir.

Firmaiile iletisime gegilir.

Belirlenen tarih de siparis teslim J
HAYI

Tasinir Kayit edildi mi? Alinan malzemelerde
Yetkilisi herhangi bir eksiksiz tam mi?

EVET

Satinalma yapilan demirbas/ malzemelerin birim ici ihtiyag
dahilinde personele verilmesi saglanir veya verilmek tizere
depoya kaldirilir.

Tasinir Kayit
Yetkilisi

Fatura ve Muayene ve Kabul Komisyon belgesine bagh olarak

Tasinir Kayit .
TIF diizenlenir.

Yetkilisi

Diizenlenen TiF’ in iki niisha alinir. 1’i Tahakkuk birimine

teslim edilir Satinalma evraklari ile birlikte Muhasebe
birimine verilir. 2. Nishasi birimde dosyalanir.

Taginir Kayit
Yetkilisi
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