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AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
Dokiiman No:

Gorev Unvani (2)

SAGLIK BiLIMLERi ENSTITUSU ilk Yayin Tarihi: 2.04.2021
Revizyon Tarihi:
GOREV TANIMI Revizyon No :
Saglik Bilimleri

Ogrenci isleri Gorevlisi Bl ‘
Enstitlisi Personeli

Sayfa /01

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Enstitl Madurd, Enstiti Mudur Yardimcilari, Enstitt Sekreteri

Astlari (4)

Enstitiide gdrevli Genel idari Hizmetler sinifi personelil@

Vekalet Eden (5)

Enstitiide gorevli Genel idari Hizmetler Sinifi personeli

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

ilgili mevzuat gergevesinde Enstitii Ogrencilerinin Egitim-Ogretim konularindaki is ve islemlerin dogru ve zamaninda yapilmasini saglamak.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Enstitii Midiiriiniin gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

* Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve taginmaz mallari korumak, saklamak.

* Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaglarin her tiirlii hasara karsi korunmasi igin gerekli tedbirleri almak.

* Kendisine verilen gérevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek.

* Sorumlulugundaki mevcut arag, gereg ve her tiirlit malzemenin yerinde ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

* Afyon Kocatepe Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligini bilir, Yonetmelik degisikliklerini takip eder.

* Sorumlu ve gorevli oldugu konularda Enstitii Sekreterine bilgi verir ve onun talimatlari dogrultusunda ¢aligir.

* Ogrenci Belgesi, Transkript Belgesi vb Taleplerine cevap verir.

* Lisansiistii Programlara Ogrenci Alim iglemleri

* Ders Agma ve Aclilacak Dersleri Yiiriitecek Ogretim Uyelerinin Belirlenmesi islemleri

* Ozel Sarth Ogrenci Kabulii

* Yabanci Uyruklu Ggrenci kabulii

* Yatay Gegis Basvurusu islemleri

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gérev Unvani

Ogrenci isleri Gérevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Enstitd Madur, Enstiti Madar Yardimcilari, Enstiti Sekreteri

Not:Bu personel icin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 3 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 28 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir




T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
Dokiiman No:

SAGLIK BiLIMLERi ENSTITUSU ilk Yayin Tarihi:
Revizyon Tarihi:
GOREV TANIMI Revizyon No :
Gorev Unvani (2) [Ogrenci isleri Gorevlisi Sag“.k“BI_l.lmlen sayfa /02
Enstitlsiu

Ust Yonetici

L Enstitl Mudurd, Enstitd Madar Yardimcilari, Enstitt Sekreteri
/ Yoneticileri (3)

Astlari (4) Enstitiide gorevli Genel idari Hizmetler sinifi personelil

Vekalet Eden (5) |Enstitiide gorevli Genel idari Hizmetler Sinifi personeli

Gorevin Kisa

T (6) ilgili mevzuat gergevesinde Enstitii Ogrencilerinin Egitim-Ogretim konularindaki is ve islemlerin dogru ve zamaninda yapilmasini saglamak.
animi

* Bgrenci Kesin Kayit islemleri, Ogrenci kayit Yenileme islemleri, Ggrenci Danisman Atamasi

* Bgrenci Ders Muafiyet islemleri

* Mazeret Sinavi islemleri, Sinav Sonuglarina itiraz islemleri

* Hazirlanan yazigsma evraklarini Miidiirlilkk makamina sunar ve takip eder.

* Ogrenci Devam Durumlarinin Takibi ve Duyurulmasi islemleri

* Yiiksek Lisans Ogrenci Tez Konularinin Belirlenmesi, Tez Savunma Siiregleri.

Gorev, Yetki

* Tezsiz Yiiksek Lisans Bitirme Projesi Siiregleri ve Sonuglanmasi.
ve Sorumliklar (7)

* Doktora Programi Ogrenci Yeterlik Sinavi Siireci; Oncesi ve Sonrasi Yapilan islemler.

* Doktora Programi Ogrenci Tez izleme Komitesi Siiregleri

* Doktora Ogrenci Tez Konularinin Belirlenmesi.

* Doktora Programi Ogrenci Tezinin Sonuglanmasi.

* Doktora Programi Ogrenci Tez Savunma Siiregleri.

* Ogrenci Disiplin islemleri.

L 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Gorevin

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gérev Unvani

Ogrenci isleri Gérevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Enstitd Madur, Enstiti Madar Yardimcilari, Enstiti Sekreteri

Not:Bu personel icin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 3 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 28 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir



T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI

Dokiiman No:
SAGLIK BiLIMLERi ENSTITUSU ilk Yayin Tarihi: #BASV!
Revizyon Tarihi: #BASV!
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Gorev Unvani (2) [Ogrenci isleri Gorevlisi Sagll.kul3|.I.|mIer| sayfa /03
Enstitlsu

Ust Yonetici

e Enstitl Mudurd, Enstitd Madar Yardimcilari, Enstitt Sekreteri
/ Yoneticileri (3)

Astlari (4) Enstitiide gorevli Genel idari Hizmetler sinifi personelil

Vekalet Eden (5) |Enstitiide gorevli Genel idari Hizmetler Sinifi personeli

Gorevin Kisa

T (6) ilgili mevzuat gergevesinde Enstitii Ogrencilerinin Egitim-Ogretim konularindaki is ve islemlerin dogru ve zamaninda yapilmasini saglamak.
animi

* Ogrenci Kayit Dondurma islemleri.

* Ogrenci ilisik Kesme islemleri.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

L 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Gorevin

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gérev Unvani

Ogrenci isleri Gérevlisi

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Enstitd Madur, Enstiti Madar Yardimcilari, Enstiti Sekreteri

Not:Bu personel icin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 3 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 28 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir



