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İŞİN ADI

Akademik Personel Görev Süresi Uzatımı

KODU TOPLAM SÜRE

1 Gün 20 Dakika

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Görev süresi bitimine en az 2 ay kala Akademik personel 
görev süresi uzatımı talebini  içeren dilekçe ve faaliyet 
raporunu 13b/4 kapsamında görevlendirildiği birimden  

Personel Dairesi Başkanlığına gönderir.

İlgili Personel

Personel Daire Başkanlığı na ulaşan dilekçe ve faaliyet raporu 
değerlendirilmeye alınır.

Rektörlük Personel Daire Başkanlığı tarafından Akademik 
personel hareketleri onayı ile görev süresi uzatımı EBYS den 

Enstitüye gönderilir. 

Personel Daire 
Başkanlığı

Akademik personelin hareket onayının bir nüshası  özlük 
dosyasına kaldırılır.

Personel İşleri 
Birimi

10 
Dk.

1 
gün

5 Dk.

Enstitü Sekreteri
5 Dk.
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